
N° de  Curso 
2016-00025



CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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CONTENIDO DEL TALLER WORD 2016 PARA INVESTIGADORES

• USO DE COMANDOS EN EDICION DE TEXTO
• INSERTAR SALTOS DE PÁGINAS
• INSERTAR SALTOS DE SECCIÓN
• MANIPULACION Y CARACTERISTICAS DE UN DOCUMENTO SECCIONADO
• ESTABLECER DISTINTAS NUMERACIONES DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• EDITAR ENCABEZADOS Y PIE DE PÁGINAS EN UN DOCUMENTO
• APLICACIÓN DE ESTILOS PREDEFINIDOS AL TEXTO
• INSERTAR TABLA DE CONTENIDO AUTOMATICO
• MANIPULACION DE IMÁGENES DENTRO DEL DOCUMENTO
• INSERTAR Y EDITAR TABLAS Y GRAFICOS DE UNA HOJA DE CÁLCULO
• ADMINISTRAR FUENTES BIBLIOGRAFICAS EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR CITA BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA EN UN DOCUMENTO
• INSERTAR LISTA DE ILUSTRACIONES, ECUACIONES Y TABLAS
• CREAR UNA COMBINACION DE CORRESPONDECIA

– CREAR CARTA MODELO
– CREAR DESTINATARIO DESDE WORD O BASE DE DATOS (EXCEL)
– INSERTAR CAMPOS DE COMBINACION DENTRO DE CARTA MODELO
– ESTABLECER LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
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